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BEVEZETO RENDELKEZESEK

A HungaroMet Magyar Meteoroldgiai Szolgaltatd Nonprofit Zartkértien Miikodo
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) a Magyar Allam 100 (szdz) szazalékos
tulajdonaban all6 egyszemélyes, nonprofit zartkdriien miikdod részvénytarsasag, amely felett a
Magyar Allamot megilleté tulajdonosi jogok és kotelezettségek Osszességét, az egyes allami
tulajdonban 4llo6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilletd tulajdonosi jogok és
kotelezettségek Osszességét gyakorldo személyek kijelolésérdl szolo 1/2022. (V. 26.) GFM
rendelet 1. szamu melléklet XII. pont 3. alpontja alapjan az Energialigyi Minisztérium (a
tovabbiakban: Alapitd) gyakorolja.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA, TARGYA, HATALYA

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az
Alapité céljanak, valamint a Tarsasag alapfeladatdnak megfeleléen a mindenkor atlathaté
¢s hatékony milkodés érdekében a Térsasdg egészére, mint szervezetre, valamint az
0sszes munkavallalojara, illetve az egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszony keretében
foglalkoztatottakra (a tovébbiakban egylittesen: munkavallalé) nézve kotelezden
meghatarozza a Tarsasag szervezeti felépitését, mikodeési rendjét, és a mitkodéshez
kapcsolodo feleldsségi rendet.

Ajelen Szabalyzat a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.), a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ctv.), valamint a Téarsasdg létesitd okirata (a
tovabbiakban: Alapszabaly) alapjan késziilt azzal, hogy figyelembe veszi a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamtv.), a munka térvénykonyvérdl szold
2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezéseit is. A Tarsasag miikodésére a
koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.), valamint a koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasdgok belsé kontrollrendszerérél szo6lo 339/2019. (XII. 23.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Gtbkr.) rendelkezéseit is alkalmazni kell.

A Téarsasagon beliili egyes munkakorokre meghatarozott feladatokat ¢és hataskoroket a
munkakori leirasok tartalmazzak.

A jelen Szabdlyzat a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara kiterjed.

Amennyiben a jelen Szabalyzat és az Alapszabaly kozott ellentmondds van, Ggy az
Alapszabalyban foglaltakat kell irdnyadonak tekinteni.
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2. A TARSASAG CELJA ES FELADATAIL

A Tarsasag céljat, feladatait és tevékenységi koreit a Tarsasag Alapszabalya, valamint a
Magyarorszag nemzeti meteoroldgiai szolgaltatdjarol és a meteorologiai tevékenységrol szolo
547/2023. (X11.12.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: HungaroMet rendelet) tartalmazza.

3. A TARSASAG ALAPADATAI

3.1. A Tarsasadg elnevezése: HungaroMet Magyar Meteorologiai Szolgaltato Nonprofit
Zartkortien Mikodo Részvénytarsasag

3.2. A Tarsasag roviditett neve: HungaroMet Nonprofit Zrt.

3.3. A Tarsasag székhelye: 1024 Budapest, Kitaibel Pal utca 1.

3.4. ATarsasag telephelye és fioktelepei: A Tarsasag Alapszabalya tartalmazza.

3.5. ATarsasag cégjegyzékszama: 01-10-142626

3.6. A Tarsasadg adoszama: 32447622-2-41

3.7. A Tarsasag statisztikai szdmjele: 32447622-7499-573-01

II. FEJEZET
A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE és IRANYITASA

1. A TARSASAG SZERVEZETE

1.1. A Tarsasag szervezetének operativ miikodését a vezérigazgato iranyitja. A vezérigazgato
a Tarsasag feladatainak ellatdsa érdekében, egy strukturalt és atlathatd szervezeti és
miikddési rendszert alakit ki, amelynek a célja, hogy a Tarsasag miikodéséhez kapcsolodo
egyes feladat- és hataskorok az egyes szervezeti szinteken, valamint a munkavallalok
szamdra is egyértelmlien meghatdrozasra keriiljenek. Az egyes szervezeti szinteken
rogzitett feladatkorokhoz kapcsolodo feleldsségi kordk, valamint az egyes feladatok
delegalasi rendjének egyértelmii meghatdrozdsa hozzajarul a Tarsasag hatékony
miikddéséhez, biztositja a Tarsasag feladatellatasat, valamint az atlathatd gazdalkodast.

1.2. A Tarsasag szervezete igazgatdsagokra, osztalyokra €s irodakra tagozodik.

1.3. A vezérigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all:
a) gazdasagi vezérigazgatd-helyettes;
b) meteorologiai vezérigazgatd-helyettes;
c) stratégiai igazgatosag igazgatoja;
d) projektigazgatosag igazgatodja;
e) kornyezetvédelmi igazgatdsag igazgatdja;
f) kabinetiroda munkatarsai;
g) belso ellendr;
h) adatvédelmi tisztviselo;
1) megfelelési (compliance) tanacsado;
j) ANSP compliance tanacsado;
k) kritikus szervezet ellenallo képességéért felelds vezetd (EKFV);
1) éaltalanos informacidbiztonsagi felelds.
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A stratégiai igazgatdsag igazgatdjanak kdzvetlen iranyitasa alatt all:

a) nemzetkozi és tudomanyos kapcsolatok osztalyanak osztalyvezetdje;
b) marketing és kommunikacios osztaly osztalyvezetdje;

c) szolgaltatas és energetikai fejlesztési osztaly osztalyvezetdje.

A projektigazgatdsag igazgatdjanak kozvetlen irdnyitasa alatt all:
a) palyazati osztaly vezetoje.

A kornyezetvédelmi igazgatosag igazgatdjanak kozvetlen iranyitasa alatt all:
a) Okocimke tanusitasi iroda osztalyvezetdje;

b) kornyezetértékelési osztaly osztalyvezetdje;

c) kornyezetstratégiai osztaly osztalyvezetdje;

d) HungAIRy osztaly vezetdje.

A kabinetiroda tagjai:
a) kamarai jogtanacsos(ok);
b) integralt irdnyitasi menedzser.

A gazdasagi vezérigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt all:

a) pénziigyi ¢és szamviteli osztaly vezetdje;

b) kontrolling és ellendrzési osztaly vezetdje;

¢) human- és bériigyviteli osztaly vezetdje;

d) iizemeltetéssel és beszerzéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés munkatarsak.

A meteorologiai vezérigazgatd-helyettes kdzvetlen iranyitasa alatt all:
a) technologiai igazgatosag igazgatoja;

b) id6jaras-eldrejelzési igazgatdsag igazgatdja,

c) levegdtisztasag-védelmi referencia kdzpont igazgatdja;

d) klimatologiai és kutatas-fejlesztési igazgatdsag igazgatoja.

A technologiai igazgato kozvetlen iranyitasa alatt all:

a) adatellendrzési osztaly osztalyvezetdje;

b) méréstechnikai — energetikai fejlesztési osztaly osztalyvezetdje;
¢) méréhaldzat — lizemeltetési osztaly osztalyvezetdje;

d) informatikai rendszerek osztalydnak osztalyvezetdje;

e) informatikai alkalmazasok osztalyanak osztalyvezetdje.

. Az id6jaras-eldrejelzési igazgatd kozvetlen iranyités alatt 4ll:

a) replilésmeteorologiai osztaly osztalyvezetdje;
b) eldrejelzési szolgaltatd osztaly osztalyvezetdje;
¢) iddjaras-elorejelzo osztaly osztalyvezetdje;

d) veszélyjelzd osztaly osztalyvezetdje.

Alevegétisztasag-védelmi referencia kozpont igazgatdjanak kozvetlen iranyitasa alatt all:
a) kalibralo laboratorium osztaly osztalyvezetdje;
b) vizsgalolaboratérium osztaly (OLM) osztalyvezetdje;
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¢) mindségiranyitasi osztaly osztalyvezetdje;
d) levegémindség-modellezési €s emisszios osztaly osztalyvezetdje;
e) légszennyezettségi adatkozpont osztaly osztalyvezetdje.

1.13. A klimatologiai és kutatasfejlesztési igazgatosag igazgatdjanak kdzvetlen iranyitasa alatt all:
a) elorejelzési fejlesztési osztaly osztalyvezetdje;
b) éghajlatkutatasi osztaly osztalyvezetdje;
¢) modszer €s energetikai fejlesztési osztaly osztalyvezetdje;
d) Nemzeti Alkalmazkodasi Kozpont osztalyvezetdje.

1.14. A Tarsasag szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.15. A Tarsasag vezérigazgatoja a Tarsasag feladatbdviilésére, a projektek hatékony és sikeres
végrehajtasa érdekében rendelkezhet osztaly vagy iroda szint alatt miikodé csoportok
szintjéig, amelyek miikodését kiilon belsé szabalyoz6 eszkoz tartalmazza.

2. ALAPITO

2.1. ATéarsasag egyszemélyes zartkortien miikodo részvénytarsasag. A Tarsasagnal kozgytilés
nem mitkddik. A kozgytilés hataskorébe tartozd kérdésekben az Alapitd hataroz irasban

¢s dontése az ligyvezetéssel valo kozléssel valik hatalyossa.

2.2. Az Alapité kizarolagos hataskorébe az Alapszabalyban, a Ptk.-ban, illetve az egyéb
jogszabalyokban rogzitett tigykorok tartoznak.

3. FELUGYELOBIZOTTSAG

3.1. A Takarékos tv. rendelkezéseinek megfeleléen a Tarsasagnal FeliigyelObizottsag
miikodik. A Feliigyelobizottsagra vonatkozoé rendelkezéseket egyebekben a Szabalyzat
III.1. pontja tartalmazza.

4.  IGAZGATOSAG

4.1. Az lgazgatosag a Tarsasag ligyvezetd szerve, amely 6nalld testiiletként miikodik. Az
Igazgatosag tagjai, csak a jogszabalyoknak, az Alapszabalynak, valamint az Alapitd, mint

egyediili részvényes altal kiadott hatarozatoknak van alavetve.

4.2. Az lIgazgatosag a jogait és kitelezettségeit - az ligyrendjében foglaltaknak megfelelden -
testiiletként gyakorolja. Az Igazgatosag az ligyrendjét az alakul6 tilésén fogadja el.

4.3. Az lgazgatosag hataskorét a Ptk., valamint az Alapszabaly tartalmazza.

4.4. Az lgazgatosag - a kizarolag az Alapitd hataskorébe tartozo ligyek kivételével - barmely,
nem a hataskorébe tartozo ligyet magahoz vonhat.

4.5. Az lgazgatdsag meghatarozhatja azon tigyeket, amelyekben - a hataskori szabalyoktol
fiiggetlentil - az Igazgatosag dontését kell kezdeményezni.
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5. VEZERIGAZGATO

5.1. A Tarsasag vezetdje a vezérigazgatod, aki meghozza a Tarsasag iranyitasaval kapcsolatos
dontéseket €s ellatja az Alapszabalyban, a munkaszerzddésében, munkakori leirdsdban és
a jogszabalyokban meghatarozott feladatait. A vezérigazgato felelds a Tarsasag hatékony
iranyitéasi rendszerének kialakitasaért és fenntartasaért.

5.2. Avezérigazgatonak - a feladatainak ellatasa és hataskorének gyakorldsa soran - altalanos
utasitasi €s intézkedési joga van. A vezérigazgatd felhatalmazéssal rendelkezik annak
biztositdsara, hogy minden tevékenységet az alkalmazand6 kovetelményekkel
0sszhangban lehessen finanszirozni €és végrehajtani.

5.3. Avezérigazgatd gyakorolja a Tarsasag munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat, illetve
gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a Tarsasag Mt. 208. § (1) bekezdésének hatalya
ald tartozd vezérigazgato-helyettesek felett, azzal, hogy a vezérigazgatd az egyes
munkaltatéi jogokat a jogszabdlyi keretek kozott jogosult delegalni, melynek
részletszabalyait belsd szabalyozo6 eszkoz rogziti.

5.4. A vezérigazgatd feliigyeli a stratégiai igazgatosagot, a projektigazgatosagot, a
kornyezetvédelmi igazgatdsagot, valamint a kabinetirodat.

a) stratégiai igazgatosag
» koordinalja a Tarsasag stratégiai tervének Osszeallitasat, végrehajtasat és kdvetését az
illetékes szakteriiletek bevonasaval;
» felelos a Tarsasag éves értékesitési tervének Osszeallitasaért, megvaldsitasaért és
folyamatos visszaméréséért;
» felelOs a Tarsasag értékesitési tevékenységének teljes korli irdnyitasaért és fejlesztéséért;
» felelOs a szolgaltatasi valtozasok atgondolt és ellendrzott végrehajtasaért;

» feladata az tligyfelek igényeinek €s a piaci trendeknek elemzése a hozzaadott érték
novelése érdekében;

» feladata stratégiai partnerségek kialakitasa, a kiils6 szervezetekkel valo kapcsolattartas és
egylittmiikodés megvalositasa;

» tamogatja a Tarsasag nemzetkdzi szintli szakmai képviseletét €s tudomanyos szakmai
egylttmikodések kialakitasat;

> elosegiti a Tarsasag szervezeti egységei kozotti hatékony kommunikaciot és
egylittmikodést a kdzpontositott irdnyitas létrehozédsa utjan, az atlathatd folyamatok
mentén;

» iranyitja a Tarsasag vallalati szintli PR és kommunikacios tevékenységét.
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A stratégiai igazgato irdnyitasa ala tartozo osztalyok az alabbi feladatok ellatasaért felelnek:

e nemzetkdzi és tudomanyos kapcsolatok osztalya:

» iranyitja és koordinalja a nemzetkozi szakmai szervezetekkel, valamint a kiilonb6z6
orszagok nemzeti meteoroldgiai szolgdlataival vald kapcsolattartast és szakmai
egylittmikodést, ellatja az ezzel kapcsolatos szervezési és koordinacios feladatokat;

» koordinalja a nemzetkozi utazasok éves tervezését, szervezését;
» szervezi a vezérigazgatd nemzetkozi protokoll-kotelezettségeibol adodo tevékenységeket;
» részt vesz a nemzetkozi egylittmiikodésekbdl adodo feladatok koordinalasaban;

» iranyitja a felsdoktatasi kapcsolattartast és a tudomanyszervezési feladatokat, valamint a
részvételt a Magyar Tudomanyos Akadémia és a Magyar Meteorologiai Tarsasag
tudomanyos bizottsdgaiban.

e marketing ¢s kommunikécids osztaly:
» iranyitja és koordinalja a Tarsasag kiilso és belsé6 kommunikacios tevékenységét;
» iranyitja a Tarsasag koOzponti rendezvényszervezési tevékenységét, tamogatja a
szakteriileti rendezvények megvalositasat;
Tarsasag tulajdonosi joggyakorldja altal elfogadott stratégia mentén;
» koordinalja az éves szakmai terv 0sszeallitasat;

» koordinalja a Tarsasag honlapjainak arculati megjelenésével és a Tarsasag altalanos
kommunikéciods irdnyelveinek megfeleld tartalmaval kapcsolatos feladatokat;

» iranyitja a Tarsasdg sajtomegjelenéseivel kapcsolatos feladatokat, ellatja a
sajtofigyeléssel kapcsolatos feladatokat;

» koordinalja a konyvtar, valamint a Magyar Meteorologiai Gytijtemény miikodését.

e szolgaltatas- és energetikai fejlesztési osztaly:
» ellatja a Tarsasag szolgaltatasnytjtashoz kapcsolodo tigyfélkapcsolati feladatait;
> felelds a Tarsasag szolgaltatasi szerz6déseihez kapcsolodo incidenseinek kezeléséért;

» menedzseli az ligyfelek szerzodéskotési folyamatat a szolgaltatas elinditasaig, ide nem
értve a szamlazashoz és azok elokészitéséhez tartozo feladatokat;

» végzi az lgyfelek igényeinek elemzését, a szolgaltatasok mindségének folyamatos
ellendrzését és fejlesztését, valamint az tigyfél-vallalat kapcsolatok hatékony kezelését;

» ellatja a vezérigazgatoi titkarsaggal kapcsolatos feladatokat.
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b) projektigazgatosag
» feladata a szervezet kiemelt projektjeinek elokészitése, koordinalasa és megvalositasanak

crer

feliigyelete.  Biztositja ~a  Tarsasag  projekttervezésének, koordinaciojanak,
koltségkovetésének és a kockazatkezelésének folyamatat, gondoskodik a projektek
pénziigyi ¢és adminisztrativ irdnyitasar6l, valamint a Tarsasdg projektportfoliojat
menedzseli. A projektigazgatdosdg munkdjat az igazgatd iranyitja, aki felelds a szervezeti
egyseég hatékony miikddéséeért.

A projektigazgatd irdnyitasa ala tartozo osztaly az aldbbi feladatok ellatasaért felel:

e palyazati osztaly:
» iranyitja a Tarsasag projektjeinek elokészitésével ¢és koordinalasaval kapcsolatos
feladatok ellatasat;
> felel6s a dontés elokészitéssel kapcsolatos operativ feladatok ellatasaért;
» részt vesz a projektfejlesztési feladatok ellatasaban;

» gondoskodik a hazai és az unids forrasbol megvalosuld projektek atlathato, szabalyszert,
eredményes ¢és hatékony megvalositasardl, szakmai, pénziigyi ¢és adminisztrativ
iranyitasarol;

» koordinalja a Tarsasag projektjeinek ellendrzését.

¢) kornyezetvédelmi igazgatosag
» részt vesz a megyei és kiemelt térségi teriiletfejlesztési koncepciok és programok
véleményezésében;
» az Oko - tudatos szemléletmod elterjesztéséhez kapcsolodo feladatokat lat el, ezzel

kapcsolatos palyazatokat értékel, szakmai konferencidkat szervez, rendezvényeken,
szakmai kiallitasokon vesz részt;

» részt vesz az EIONET halozat kdrnyezetvédelmi munkacsoportjainak tevékenységében;

» kornyezetvédelmi témakban tanulmanyokat, elemzéseket, statisztikai O0sszefoglalokat
készit az Alapitd szamara az éves tamogatoi okiratban foglaltak szerint;

» munkaértekezleteket, konferencidkat szervez a kormanyhivatalok koérnyezetvédelmi
munkatarsai szamara az Alapit6 altal meghatarozott témakban.

A kornyezetvédelmi igazgato irdnyitasa ala tartozé osztalyok (szervezeti egységek) az alabbi
feladatok ellatasaért felelnek:

e Okocimke tantsitasi iroda:

» szervezi a magyar nemzeti Kornyezetbarat Termék védjegy és az unids Okocimke
mindsité-tantsité rendszerek hazai miikodését, valamint ellatja az Ertékeld és Mindsité
Bizottsag elnoki és titkarsagi feladatait;

» kidolgozza a nemzeti mindsitO-tantisitd rendszer mindsitési feltételeinek tervezetét,
biztositja a szakmai szdvetségek véleményezési lehetdségét, és kdzremiikodik az unios
O0kocimke kritériumrendszerek szakmai elokészitésében;
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» kiirja a védjegyhasznalati palyazatokat, konzultaciot biztosit a palyazok szamara, elvégzi
a szakértdi vizsgalatokat, dontési javaslatot készit a miniszter részére, és megkoti a
cimkehasznalati szerzédéseket;

» nyilvantartast vezet a nemzeti védjegyhasznalok és az unids 6kocimke jogosultjainak
korérdl, ellendrzi a cimkehasznalati szerzodések teljesitését, és rendszeresen kozzéteszi
a mindsité-tanusitd rendszerekhez kapcsolddd informaciokat;

» részt vesz az European Ecolabelling Board (EUEB) munkajaban és iilésein, valamint
szervezi a kornyezetbarat termékmindsitd rendszerhez kapcsoldodd kommunikécios és
reklamtevékenységeket.

o kornyezetstratégiai osztaly:
» részt vesz az EPA Network munk4jaban;

» kozremikodik a BAT referencia dokumentumok (BREF) kidolgozasaban, nyomon koveti
a sevillai folyamatot;

» elokésziti az unids adatszolgaltatast az Alapitd szamara az E-PRTR (Europai
Szennyezdanyag-kibocsatasi €s szallitasi Nyilvantartas) ¢s az EU Registry terén;

» gondozza, illetve sziikség szerint Gjranyomtatja a kdrnyezetvédelmi kiadvanyokat;

» részt vesz kornyezetvédelmi palyazatok lebonyolitasaban (értékelés, illetve kiilsés
értékeldk szerzodésének adminisztralasa).

o kornyezetértékelési osztaly:

» uniés adatszolgaltatast végez a levegdmindségi tervek (AQP) tekintetében az
adatszolgaltatasi tervekre és programokra vonatkozé H-K adatsorok IPR rendszerbe valo
feltoltésével, az illetékes korméanyhivataloktol kapott informacidk alapjan;

> cllatja a stratégiai zajtérképezés és zajvédelmi intézkedési terv készités agazati feladatait
az Alapité EM miniszteri kijelolése alapjan;

» a karmentesitési feladatok korében végzi a karmentesitési dokumentaciok, beleértve a
higanyszennyezés tényér6l megkiildott (tényfeltdrasi, beavatkozasi, karmentesitési
monitoring zaro-dokumentaciok) rendszerezését, irattarba helyezését;

» adatgyljtést és adatszolgaltatast végez az Orszagos Terliletfejlesztési és Teriiletrendezési
Informaciés Rendszer (TEIR) kapcsan az Alapito részére;

» adatgyljtést végez és adatszolgaltatast készit eld az EU és az ENSZ vegyianyag
politikajahoz kapcsolddo orszagjelentésekhez.

e HungAIRy osztaly:
» megtervezi, iranyitja és végrehajtja a LIFE IP HungAIRy projekt Tamogatasi
Szerzédésében meghatarozott szakmai feladatokat;

» mint koordinalé kedvezményezett feliigyeli a projekt megvaldsitasat, biztositandd, hogy
az a Tamogatasi Szerz6dés céljanak és feltételeinek megfelelden torténjen;

» elkésziti, 6sszeallitja és benyujtja a Tamogato felé a tamogatas elszamolasahoz sziikséges
szakmai és pénziigyi jelentéseket a gazdasigi, valamint a projektigazgatdsaggal
egylittmikodve.
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d)

5.5.

kabinetiroda

A Kabinetiroda kozvetleniill a vezérigazgatd iranyitasa alatt all, feladata a Téarsasag
miikddésének jogi és mindségiranyitasi szempontbol torténd tamogatasa.

kamarai jogtandcsos(ok) feladatai kiilonosen:

» tamogatja a vezérigazgato, valamint a vezérigazgatd-helyettesek munkajat;

» jogi szempontbdl tamogatja a Tarsasag eredményes mukodését, részt vesz a jogi
megfeleldség biztositdsdban, kozremiikodik a Téarsasdg operativ milkddésében,
folyamatoptimalizaldsaban, a torvényesség érvényre juttatdsaban;

» kozremtkodik a Tarsasdg szerzodéseinek, egylittmiikodési megallapodasainak,
tdmogatoi okiratainak el6készitésében, jogi szempontl véleményezésében,;

» részt vesz a belso szabalyozasi feladatok ellatasaban;

» jogi megfelelési szempontbol, kijelolés esetén birdlobizottsagi tagként/egyéb jogi
szakértoként részt vesz a beszerzési €s kozbeszerzési eljarasokban;

» feladata a hazai, unids és nemzetkozi projektekben valo részvétel jogi tdmogatasa;

» kozremikodik a jogszabalyokon alapulod, valamint a szerzédésekbol és egyéb okiratbol
szarmazo6 igények — peres Uton, illetve peren kiviili — érvényesitésében, sziikség esetén
jogi képviseletet lat el birosagi, hatdsagi és egyeéb, harmadik személyek elotti
eljarasokban;

» jogi tanacsadasi és tajékoztatasi tevékenységet lat el, a szakteriileteket - azok hatékony
mukodésének biztositasa céljabol - jogi szakértelemmel tamogatja;

» cllatja a tarsasagi jogi feladatokat, jogi szempontbdl tdmogatja a Tarsasag dontés-
elokészitési folyamatait, vezeti a Hatarozatok Tarat;

» nyomon koveti a jogszabalyi valtozasokat, segitséget nydjt a Tarsasag szamara a
jogszabalyok értelmezésében, jogi allasfoglalasokat készit;

> ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezérigazgato allando vagy eseti jelleggel
megbizza.

integralt iranyitasi menedzser feladatai kiilondsen:

» feliigyeli a Tarsasagnal kialakitott iranyitasi rendszerek miikodését, javaslatot tesz azok
fejlesztésére;

» ellendrzi a mindségiigyi, replilésbiztonsagi, fenntarthatosagi alapelvek megvalosulasat;

» ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezérigazgato allando vagy eseti jelleggel
megbizza.

A vezérigazgato feleldssége, hogy a Tarsasag szervezeti és miikodési rendjét, alapelveit
¢s a felelésségi rendjét a Tarsasadg minden munkavéllaloja megismerje.

5.6. A vezérigazgaté az Mt. 208.§ (1) bekezdése szerinti vezetd allasu munkavallalonak

min6sil.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

VEZERIGAZGATO-HELYETTESEK

A vezérigazgatd munkdjat 2 (kettd) vezérigazgatd-helyettes segiti, akik a
vezérigazgatonak tartoznak feleldsséggel. A vezérigazgatd-helyettesek felett a
munkaltatdi jogokat a vezérigazgatd gyakorolja.

A vezérigazgato kozvetlenill irdnyitja és feliigyeli
a) gazdasagi vezérigazgato-helyettes

b) meteorologiai vezérigazgatd-helyettes
tevékenységét.

A vezérigazgatd-helyettesek altalanos feladatként

c) ellatjak a vezérigazgaté altal meghatarozott feladatokat;

d) a vezérigazgatd tavollétében — a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint — ellatjak a
vezérigazgato helyettesitésével kapcsolatos feladatokat;

e) ajogszabalyokban és a szakmai kdvetelményekben meghatarozottak szerint iranyitjak,
az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti egységekben folyd szakmai munkat;

f) dontéshozoi mindséglikben felelosek a feladat-, és hatarkoriikbe utalt feladatok
ellatasaért és az iranyitasi teriiletiikon miikodo szervezeti egységek tevékenységének
Osszehangolaséért;

g) feladatkoriikben eljarva az Alapszabalyban, illetve a jelen Szabalyzatban foglaltak
szerint képviselik a Tarsasagot;

h) az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységek tekintetében biztositani kotelesek a
hatékony feladatellatast, és ennek keretében gondoskodnak a szervezeti egységek
munkafolyamatainak kialakitasarol és azok rendszeres ellendrzésérol;

1) feleldsek a szakmai vezetésiik ald tartozd feladatok szabalyozéasaért, a feladataikra
vonatkoz6 belsd szabalyozasi eszk6zok folyamatos karbantartasaért, aktualizalasaért,
¢s a hataskoriiket érintd kérdésekre vonatkozd belsé szabalyozd eszkozok
véleményezéséért;

j) ellatjak a vezetdi ellendrzési kotelezettségbdl eredd feladatokat;

k) javaslatokat tesznek a szakmai teriiletiik miikodésével kapcsolatos koltségek és
fejlesztési (beruhazasi) forrasok megtervezésére;

1) a vezérigazgatd altal meghatarozott hatdskorben felelnek a Tarsasag alapitoi
elvarasoknak megfeleld miikodéséért, az alapitoi hatarozatok végrehajtasaért;

m)intézkedési javaslatot tesznek a vezérigazgatd részére.

A vezérigazgato-helyettesek a feladataik elldtdsa sordn egymassal egytittmiikodnek.
A vezérigazgatd-helyettesek az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek feladatainak
teljesitésérol és a vezérigazgatd altal rajuk bizott feladatok teljesitésérdl, a vezetdi

értekezlet keretében rendszeresen beszamolnak a vezérigazgatd részére.

A vezérigazgatd-helyettesek az Mt. 208. § (1) bekezdése szerinti vezetd allasu
munkavallalonak mindsiilnek.
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6.7. A vezérigazgato-helyettesek részletes feladat- és hatdskorét a munkaszerzodésen, a
munkakori leirdson, a jelen Szabalyzat rendelkezésein tulmenden belsé szabalyozéd
eszkoz is szabalyozhatja.

7. GAZDASAGI VEZERIGAZGATO-HELYETTES

7.1. A gazdasagi vezérigazgatd-helyettes a vezérigazgatd kozvetlen alarendeltségében
dolgozik. Az ald rendelt szervezeti egységek tevékenységének kozvetlen, szakmai
iranyitasaval, elemzd és ellendrzé tevékenységével kezdeményezben segiti el a Tarsasag
célkitlizéseinek megvaldsulasat, gazdasagos miikddését, eszkozeinek, vagyonanak
hatékony felhasznalasat.

7.2. A gazdasagi vezérigazgatd-helyettes iranyitja a gazdasagi igazgatdsadgot, amelyhez az
alabbi szakmai feladatok tartoznak:

» a Tarsasag szamviteli, pénziigyi, kontrolling, munkatigyi, bérszamfejtési, adozasi €s
tervezési feladatainak magas szinvonalu ellatasa;

» aTarsasag gazdasagi és tervezési, beszamolasi és elszamolasi feladatainak feliigyelete.

» a beszerzések Tarsasagi szintli szabalyozasa, a Tarsasag beszerzéseinek elokészitése,
indokoltsdganak vizsgalata, ajanlatok értékelésének megszervezése, koordinalasa, a
beszerzési dontés végrehajtasanak ellendrzése, ellendriztetése;

» kapcsolattartas a Tarsasag valasztott konyvvizsgalojaval;

» a Tarsasag budapesti ingatlanjaihoz (Kitaibel Pal utca 1., Gilice tér 39.) kapcsolodo
létesitmény menedzsment feladatok feliigyelete, melyen beliil kiemelt feladat az
¢épiiletek zavartalan, biztonsagos €és folyamatos miitkodési feltételeinek megteremtése,
biztositasa;

» a Tarsasag altal kotendo szerzédések, megallapodasok, belsd szabalyzatok, utasitasok
gazdasagi szempontl véleményezése.

a) pénziigyi és szamviteli osztaly:
A pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd altal iranyitott szervezeti egység. A pénziigyi €s
szamviteli osztalyvezetd a gazdasagi vezérigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt
dolgozik.

A szervezeti egység feladata:

» az éves beszamolo elkészitése (az lizleti jelentés kivételével), letétbe helyezése;

» kozremikodés az tizleti jelentés elkészitésében;

» konyvvizsgalat lebonyolitasa, kapcsolattartas;

» fokonyvi és analitikus konyvelés, zarlati munkak elvégzése, fokonyvi nyilvantartast
alatamaszto analitikak vezetése;

» leltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasa belsG szabalyozas alapjan, leltarozas
kiértékelése;

» beruhdzasok pénziigyi, gazdasagi lebonyolitasa, a beruhazasok alakulasanak figyelemmel
kisérése, a beruhdzasok aktivalasanak elOkészitése és az aktivalas végrehajtasa, a targyi
eszkozok és immateridlis javak nyilvantartasa;

» pénziigyi feladatok ellatasa: a fizetési forgalom lebonyolitasa, a hazi pénztar kezelése;
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» Tarsasag likviditasanak biztositasa érdekében a koveteléskezelési folyamat részeként —
fizetési felszolitasok elkészitése, késedelmes fizetéssel kapcsolatos szankciok
érvényesitése;

» adozasi kotelezettségek racionalis végrehajtasa, koltségvetési kotelezettségek teljesitése,
adobevallasok elkészitése, az ehhez kapcsolodo analitikus és fokonyvi nyilvantartasok
vezetése, egyeztetések elvégzése;

» kapcsolattartas az adohatdsaggal, adozassal kapcsolatos ligyek szakmai lebonyolitasa;

» kimenO szamlakkal kapcsolatos pénziigyi és szamviteli ligyintézés, szamlakibocsatas,
kapcsolodo analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetése, egyeztetése, szamlakkal
kapcsolatos vevOi megkeresések intézése;

» bejove szamlakkal kapcsolatos pénziigyi ¢és szamviteli iigyintézés, szallitokkal
kapcsolodo analitikus és fokonyvi nyilvantartdsok vezetése, egyeztetése, szallitoi
megkeresések intézése.

b) kontrolling és ellendrzési osztaly:

A kontrolling és ellendrzési osztalyvezetd altal irdnyitott szervezeti egység. A kontrolling és
ellendrzési osztalyvezetd a gazdasagi vezérigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt
dolgozik.

A szervezeti egység feladata:

» a kontrolling rendszer, ezen belill a belsé és kiilso adatszolgaltatasi folyamatok
kialakitasa, miikodtetése, feliigyelete;

» elemzések, statisztikak készitése a Tarsasag gazdalkodasarol, eredményességérol,
jovedelmezdségérol,;

» a tulajdonosi joggyakorlo, feliigyeleti szervek és kiilsé szervezetek részére teljesitendd
adatszolgaltatasok Osszedllitasa és teljesitése;

» az lizleti tervezéshez sziikséges informaciok biztositasa, a tervezési tevékenység
koordinalasa, a Tarsasag lizleti tervének Osszedllitdsa, a terv teljesitésének értékelése,
visszaméreése;

» tamogatasi szerzddések elszamolasanak koordinalasa, elszamolasok elkészitése,
benyujtasa;

» havi, negyedéves, éves szamviteli zarasi feladatok tamogatasa.

¢) human- és bériigyviteli osztaly:

A human- és bériigyviteli osztalyvezetd altal iranyitott szervezeti egység. A human- és
bériigyviteli osztalyvezetd a gazdasagi vezérigazgato-helyettes kozvetlen irdnyitdsa alatt
dolgozik.

A szervezeti egység feladata:

» a Tarsasag eredményes mikddéséhez sziikséges humanpolitikai feltételrendszer
kialakitasa és mikodtetése;

» aszemélyiigyi feladatok ellatasa, 6sszehangolasa;

» a Tarsasag teljes személyi allomanyanak foglalkoztatasi jogviszonyaira vonatkozo

jogszabalyokban foglaltak egységes végrehajtdsa, az ezzel kapcsolatos irdnyelvek
meghatarozasa;
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» személyligyi stratégia kidolgozasa és végrehajtasa;

» avezérigazgatd tamogatasa a személyligyi targyu dontések meghozatalaban;

» abéren kiviili juttatasokhoz kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatasa;

» munkaiigyi forumokkal (lizemi tanacs, szakszervezet) valo kapcsolattartas;

» bér, prémium, jutalom és egyéb személyi jellegli kifizetések szamfejtése, SZJA-val
kapcsolatos nyilvantartasok készitése;

» kereseti kimutatasok készitése, levonasok iigyintézése;

» TB-vel kapcsolatos feladatok ellatasa, TB levonasok és nyilvantartasok, GYED, TB
bevallasok, elszdmolasok ¢és statisztikak tigyintézése és elkészitése, nyugdijazéssal
kapcsolatos ligyintézés elvégzése;

» létszamnyilvantartasok és az ezekkel kapcsolatos munkaiigyi és bér statisztikai feladatok
elkészitése, bér- és munkatigyi adatszolgaltatasok teljesitése a KSH felé;

» bér, TB és SZJA adatok szolgaltatasa tarsteriiletek felé;

» mindenkori bér- és munkatigyi rendszer hasznalata és szakmai feliigyelete;

» szervezi, koordinalja az éves képzési terv (kiilsO, belsd képzések) Osszeallitasat és
végrehajtasat.

d) tizemeltetéssel kapcsolatos feladatok:

» a Tarsasag budapesti ingatlanjaihoz (Kitaibel Pal utca 1., Gilice tér 39.) kapcsolodo
létesitmény menedzsment feladatok ellatasat a gazdasagi vezérigazgato-helyettes
kozvetlen irdnyitasa alatt dolgozd munkatars biztositja;

» felel6s Tarsasag tulajdonaban 1évé gépjarmiivek torzskonyveinek nyilvantartasaért, a
gépjarmuivek biztositasainak kezeléséért;

> felel6s a kizarolagos személyi hasznalataban 1€vo, illetve a Kitaibel Pal utcai székhelyen
1évo, kizardlagos személyi hasznéalatba nem adott szolgalati gépjarmiivek teljes kort
lizemeltetéséért.

e) beszerzéssel kapcsolatos feladatok:

» aTarsasag valamennyi beszerzési feladatanak ellatasa, melynek megvalositasa érdekében
a Tarsasag ajanlatkéroként visszterhes szerzodés megkotése céljabol beszerzési eljarast
folytat le;

» kozremikodés a beszerzések tervezésében, valamint az éves lzleti terv elkészitésében,
illetve a tervek teljestilésének visszamérésében,;

» a Tarsasag valamennyi szakteriilet¢hez kapcsolodoan a beszerzések elkészitése, ennek
keretén beliil a beszerzés indokoltsaganak, pénziigyi feltételeknek és a jovahagyott lizleti
tervnek vald megfelelésének vizsgélata, ajanlattételi felhivasok elkészitése, ajanlatok
bekérése, ajanlatok értékelésének megszervezése, koordinalasa, a szallitoéi szerzodések
elkészitésének koordinacioja;

» a beszerzésekhez kapcsolodd egyéb nyilvantartasok vezetése, a jogszabalyokban és
tulajdonosi irdnymutatdsokban eldirt beszamolasi és kozzétételi kotelezettségek
teljesitése.
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8. METEOROLOGIAI VEZERIGAZGATO-HELYETTES

8.1. Ameteorologiai vezérigazgatd-helyettes szakmai feliigyelete alatt a technoldgiai igazgato
iranyitja a technoldgiai igazgatosagot, amelyhez az alabbi szakmai feladatok tartoznak:
» Az igazgatosag koordinalja a Tarsasag légiforgalmi mérnok-miiszaki személyzetéhez

kapcsolddo feladatokat. Ellatja a foldfelszini meteorologiai, levegdkornyezeti és
tavérzékelési mérohalozat lizemeltetésével, karbantartdsdval kapcsolatos feladatokat,
valamint a haldzatra épiilé valds idejii adatellendrzést. Uzemelteti a Budapest Liszt
Ferenc Nemzetkozi Repiildtér, a Magyar Honvédség és egyéb polgari repiilterek
meteorologiai mérérendszerét. Miiszerkalibralé laboratoriumaban sajat és kiilso
partnerek megrendelésére kalibraldsi feladatokat végez. Szervezi és ellendrzi a
meteorologiai észlelok és tarsadalmi csapadékmérdk altal végzett tevékenységet. Az
igazgatosag felel a EUMETSAT tagsagbol adodo tevékenységek ellatasaért. Az
igazgatdsag feladata a szervezet informatikai stratégiai céljainak megvalositasa, az
informacios rendszerek biztonsagos, rendelkezésre allo és hatékony miikodtetésének
biztositasa, valamint a digitalis fejlesztések szakmai irdnyitasa. Az igazgatosag
gondoskodik az infrastruktara iizemeltetésérdl, a felhaszndloi tamogatédsrol, a halozat-
¢s rendszergazdai tevékenységek ellatasarol, tovabba felel az alkalmazasok
kapcsolddo jogszabalyokban meghatarozott szerepkorokkel, valamint biztositja az
incidenskezelési ¢s adatvédelmi folyamatok tdmogatasat. Az igazgatosag a szervezet
stratégiai €s operativ igényei alapjan tervezi és priorizalja az informatikai projekteket,

crer

mukodeés, az informatikai kockéazatok ¢€s fejlesztések helyzetérol.

A technologiai igazgaté iranyitasa ala tartoz6 osztalyok az alabbi feladatok ellatasaért felelnek:

a) adatellendrzési osztaly:
» mérési és megfigyelési adatok valos idejii ellendrzése;

» a meteorologiai észlelok altal végzett tevékenységek szervezése ¢és ellendrzése,
gondoskodas a szakmai tovabbképzésiikrdl;

» a tarsadalmi csapadékmérdk altal végzett tevékenység szervezése és ellenérzése, az
adatsorok rogzitése a Tarsasag adatbazisaban;

» végzi az Id6jarasi Havijelentések 0sszeallitasat.

b) méréstechnikai €s energetikai fejlesztési osztaly:
» rovid- és hosszuhullamu sugarzasmérések végzése;
» kiegészito adatszolgaltatasi produktumok eldallitasa kiilso felhasznalok szamara;
» UVB figyelmeztetéssel 0sszefiiggd fejlesztési feladatok elvégzése;

» radarallomasok egyedi méréseinek feldolgozasa, sz€lprofil adatok, csapadékmezdk és
orszagos kompozit képek eldallitasa, tovabbitasa, mérési adatok helyi archivalasa és havi
statisztikak Osszeallitasa;

» profiloz6 tavérzékelési eszkozok tesztelése, az adatok elemzése, mérési adatok helyi
archivalasa, havi statisztikak készitése;

» avillamlokalizacios feliigyeleti rendszer miikodtetése, havi statisztikak készitése;
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» a miholdvétel és feldolgozas WEB-es feliigyeleti rendszerének miikodtetése, a vett
adatok helyi archivalasa, havi jelentések 6sszeallitasa;

» miholdas alap, valamint SAF Nowcasting produktumok eléallitasa;

» EUMETSAT tagsagbol adodo tevékenységek, adminisztrativ kapcsolattartasi feladatok
ellatasa;

» mérési és megfigyelési adatokra épiild Al fejlesztések végrehajtasa.

¢) mérOhaldzat lizemeltetési osztaly:
» méréhalozat fejlesztési, innovacios és modszertani feladatok;
» iddjarasi radarhalézat és egyéb tavérzékelési haldzatok tizemeltetése;

» foldfelszini meteorologiai és levegOkornyezeti méréhaldzat ilizemeltetésével,
karbantartasaval kapcsolatos feladatokat ellatasa;

» lizemelteti a Budapest Liszt Ferenc Nemzetk6zi Repiil6tér meteoroldgiai mérérendszerét;

» egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett modon ilizemelteti az Magyar Honvédség
szakmai feliigyelete alatt miikodo €s a polgari repiil6téri meteoroldgiai mérérendszereket;

» meteorologiai miszerkalibral6 labor iizemeltetése;

» kiils6 partnerek megrendelésére karbantartja a meteorologiai mérdrendszereket,
kalibralja az érzékeldket;

> felel a gazdasagi vezérigazgato-helyettes feladatkorébe nem tartozé gépjarmiivek teljes
kor(i tizemeltetéséért.

d) informatikai rendszerek osztalya:
» a Tarsasag miikddéséhez sziikséges informatikai és tavkozlési rendszer mindenkori
tizemképességének €s biztonsaganak biztositasa;

» a Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiil6tér meteorologiai mérdrendszer informatikai
feliigyelte, hibaelharitasok és fejlesztések végzése;

» a hatalyos informatikai stratégianak megfeleléen a Tarsasag informatikai biztonsagi
rendszerének iizemeltetése, fejlesztése;

» a nemzetkozi eldirasok és a felhasznaloi igények figyelembevételével a tavkozlési és
informatikai komplexum hardver- és szoftverrendszer fejlesztése;

» a miuholdvevok iizemeltetése, a vett adatok feldolgozasa, valamint a fejlesztési ¢és
kapcsolattartasi feladatok ellatasa;

» aTarsasag vidéki ingatlanjaihoz kapcsolodo 1étesitmény menedzsment feladatok ellatasa;

» az informatikai rendszerhez kapcsol6do, fenntartassal és fejlesztéssel Osszefliggd
beszerzések, beruhazasok tervezése, lebonyolitésa.

e) informatikai alkalmazasok osztalya:
» a Tarsasag kiils6 és belsé szakmai és informdaciés honlapjainak tlizemeltetése és
fejlesztése, az ehhez sziikséges beruhazasok lebonyolitasa;

» a szakmai részlegek munkdjahoz sziikséges adatok és informacidok rendelkezésre
allasanak, a meteoroldgiai produktumok és megfigyelési adatok célba juttatdsanak,
kozzétételének biztositasa;
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» gondoskodik a meteorologiai adatbazis fejlesztésér6l, a meteorologiai adatok,
produktumok fogadésardl, biztonsagos tarolasardl, valamint az adatok, informaciok
hozzaférhetdségérdl;

» alkalmazasok feliigyelete menedzselése;

» a HAWK-3 rendszer folyamatos karbantartasa, hibak javitasa;

» tényadatok, produktumok eldallitasa és interaktiv vagy automatikus szolgaltatasa;

» az informatikai rendszerhez kapcsol6do, fenntartassal és fejlesztéssel Osszefliggd
beszerzések, beruhazasok tervezése, lebonyolitésa.

8.2. A meteorologiai vezérigazgatd-helyettes szakmai feliigyelete alatt az iddjaras-elorejelzési
igazgatd iranyitja az iddjaras-elorejelzési igazgatosagot, amelyhez az alabbi szakmai
feladatok tartoznak:

» Biztositja a Tarsasag részvételét a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakdzi
Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet- kezelési Kozpontban és kiilonbozé védekezési
munkabizottsdgaiban, valamint a Miniszterelnoki  Kabinetiroda Nemzeti
Rendezvényekért Felelds Osztalya altal szervezett Operativ Torzsben.

Az idojarés-elorejelzési igazgatd iranyitasa ala tartozd osztalyok (szervezeti egységek) az
alabbi feladatok ellatasaért felelnek:

a) repiilésmeteoroldgiai osztaly:

» a Bizottsag (EU) 2017/373 végrehajtasi rendelete szerint tantsitott 1éginavigacios
szolgaltatoként biztositja a polgari repiilés szamara a repiilésmeteorologiai
elérejelzéseket és veszélyjelzéseket;

> cllatja Magyarorszag légterében a polgari céli meteorologiai megfigyeld allomas
(MWO), a repiildtéri meteoroldgiai iroda (AMO) és a Iégiforgalmi meteoroldgiai allomas
(AMS) funkciokat;

» biztositja a replilésmeteorologiai tevékenység biztonsagos, hatékony és folyamatos
ellatasat a foosztalyt érintd feladatok tekintetében;

» replilésmeteorologiai  eldrejelzésekkel — kapcsolatos — vizsgalatokat, —modszertani
fejlesztéseket, szolgaltatasokkal kapcsolatos fejlesztéseket végez.

b) eldrejelzési szolgaltatod osztaly:
» kiilonbozo tavra szolo idéjarasi informaciokat (eldrejelzés, veszélyjelzés) publikal a
nagykozonség szamara a kozosségi média hasznalataval,
> elorejelzési kiadvanyokat fejleszt;

» meteorologiai szolgaltatasokkal kapcsolatos vizsgalatokat, kutatasokat, fejlesztéseket
végez.

c) iddjaras-elorejelzd osztaly:
» kiilonbozo tavra szolo6 idéjarasi eldrejelzéseket készit;
» hidrologiai célu eldrejelzéseket készit;
» elorejelzési kiadvanyokat készit;
» alapeldrejelzésekkel kapcsolatos vizsgalatokat, kutatasokat, fejlesztéseket végez;
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» szerzOdések keretében a Tarsasag allami feladatain felil jelentkez6é eldrejelzési
szolgaltato tevékenységet végez.

d) veszélyjelzd osztaly:

8.3.

» kiilonbozo tavra szolo iddjarasi veszélyjelzéseket, riasztasokat és figyelmeztetéseket,
figyelmeztetd elorejelzéseket, valamint szezondlisan tavi vihar-elorejelzéseket készit;

» hidrologiai célu veszélyjelzéseket készit;

» ipari balesetek, természeti Kkatasztrofak esetén specialis elOrejelzéseket és
veszélyjelzéseket ad ki;

» nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos elorejelzéseket készit;

» szerzOdések keretében a Tarsasag allami feladatain feliil jelentkezd veszélyjelzési
szolgaltato tevékenységet végez;

» veszélyjelzésekkel kapcsolatos vizsgalatokat, kutatasokat, fejlesztéseket végez;

» nowcasting ¢és ultrardvid tava eldrejelzésekkel kapcsolatos modszertani fejlesztéseket
végez.

A meteorologiai vezérigazgatd-helyettes szakmai feliigyelete a Levegdtisztasag-védelmi
Referencia Kozpont igazgatdja iranyitja a LevegOtisztasdg-védelmi Referencia
Kozpontot, amelyhez az alabbi szakmai feladatok tartoznak:

» az igazgatosag latja el az Orszagos Légszennyezettségi Mérohalozat (a tovabbiakban:
OLM) iizemeltetését, szakmai irdnyitdsat, mindségellendrzését, elokésziti a
nemzetkozi szerzédésekbdl eredd jelentéstételi kotelezettségek teljesitése érdekében a
kornyezeti levegd mindségének allapotdra vonatkozo adatokat, valamint az ilyen
jellegli kotelezettségek teljesitése érdekében liveghazhatasu gazokra és 1égszennyezo
anyagokra vonatkozo6 emisszios jelentéseket készit, modellezi a 1égszennyezd anyagok
terjedését és eloszlasat kiilonbozo tér- és idoskalakon.

A Levegdtisztasag-védelmi Referencia Kozpont igazgatdjanak irdnyitasa ala tartozd osztalyok
az alabbi feladatok ellatasaért felelnek:

a) kalibralo laboratérium osztaly:

» akkreditalt (kémiai) Kkalibralolaboratorium {izemeltetése, ezzel 0Osszefliggésben
mindségiranyitasi rendszer fenntartasa;

» a levegétisztasag-védelmi tevékenységekhez kapcsolodd kutatasi és fejlesztési
tevékenység ellatasa;

» az OLM mindségellendrzésének tamogatasa (kalibralasok);

» kozremikodik a jartassagi vizsgalatok megtervezésében és lebonyolitasaban.

b) vizsgaldlaboratérium osztaly:

» akkreditalt vizsgaldlaboratorium iizemeltetése, ezzel Gsszefliggésben mindségiranyitasi
rendszer fenntartasa;

» levegokémiai mérések és megfigyelések biztositasa;
» a levegotisztasag-védelmi tevékenységekhez kapcsolodd kutatasi és  fejlesztési
tevékenység ellatasa;
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» az OLM szakmai iranyitasi, operativ feladatainak ellatasa, beleértve a hazai
hattérszennyezettség-méro haldzatot;

» az OLM mindségellendrzésének tamogatasa (egyenértékiiség-vizsgalatok);
» kozremikodik a jartassagi vizsgalatok megtervezésében és lebonyolitasaban.

¢) mindségiranyitasi osztaly:
» akkreditalt jartassagi vizsgalatot szervezO szervezet, ¢és ezzel 0Osszefliggésben
mindségiranyitasi rendszer fenntartasa;
» a levegétisztasag-védelmi tevékenységekhez kapcsolodo kutatasi és fejlesztési
tevékenység ellatasa;
» az OLM mindségellenérzésének tamogatasa (jartassagi vizsgalatok);

» a folyamatos mérésre alkalmas gazelemzd és porméré késziilékek tipusjovahagyasa a
jogszabalyi kovetelmények szerint.

d) levegdmindség-modellezési és emisszios osztaly:
» levegémindség-modellek fejlesztése és alkalmazasa,
» légszennyezd anyagok terjedésének és diszperzidjanak modellezése kiilonbozo tér- és
1doskalakon;
» eredmények publikalasa ismeretterjeszt6 €s tudomanyos folydiratokban;
» az EU levegdmindségi iranyelv altal eldirt modellezési feladatok végrehajtasa;
» kornyezetvédelmi hatasvizsgalatok tamogatasa modellezési eredményekkel;
» levegdmindségi eldrejelzések készitése rovid- és kdzéptavra;
» nemzetkozi szerzodésekbol eredd jelentéstételi kotelezettségek teljesitése érdekében az

tiveghazhatast gazokra és a légszennyezd anyagokra vonatkozd emisszids jelentéseket
készit €s tart naprakészen;

» részvétel hazai €s nemzetkdzi kutatasi és fejlesztési projektekben;

» egyittmiikodés kormanyzati, ipari és akadémiai partnerekkel levegémindség témahoz
kapcsolodo kutatasok ¢€s fejlesztések terén;

» kapcsolodo hazai szakpolitikak tdmogatasa;
» egylittm(ikodés leltarszakmai ligyekben az EU és az ENSZ szervezeteivel.

e) légszennyezettségi adatkdzpont osztaly:
» az OLM adatainak gytjtése, végleges érvényesitése, feldolgozasa és értékelése;
» az OLM adatok alapjan hazai és nemzetkdzi adatszolgaltatas végzése;
» az OLM adatbazisanak archivalasa és karbantartasa;
» a levegétisztasag-védelmi tevékenységekhez kapcsolodo kutatasi és fejlesztési
tevékenység ellatasa;
» a szakteriiletért felelos minisztériummal vald szakmai kapcsolattartas;
» a soron kovetkez6 évi OLM mérési terv elokészitése.
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8.4. A meteorologiai vezérigazgato-helyettes szakmai feliigyelete alatt a klimatologiai és
kutatas-fejlesztési igazgato irdnyitja a klimatologiai €s kutatas-fejlesztési igazgatdsagot,
amelyhez az alabbi szakmai feladatok tartoznak:

» Az igazgatosagon iddjaras elorejelzésekkel, éghajlatvaltozassal és a hatasokhoz vald
alkalmazkodassal kapcsolatos kutatasi, fejlesztési és egyéb tevékenységek folynak.
Ennek keretében az igazgatosag biztositja a regiondlis idéjaras eldrejelz6 modellek
operativ futtatasait és az ezek alapjat ad6 AROME modell fejlesztését, az operativ

crer

felel a meteorologiai mérési adatsorok feldolgozasaért, a jovében Magyarorszagon
varhatd éghajlatvaltozas modellezéssel valo leirasaért, valamint a hatasokhoz vald
hazai alkalmazkodas és az erre iranyuld klimapolitika adatokkal és elemzésekkel valo
tamogatasaért. Az igazgatésag munkatarsai a fenti szakteriileteken hazai ¢és
nemzetkozi bizottsdgokban, szervezetekben képviselik Magyarorszagot.

A klimatologiai ¢és kutatas-fejlesztési igazgatd iranyitasa ala tartozo osztalyok (szervezeti
egységek) az alabbi feladatok ellatasaért felelnek:

a) eldrejelzés fejlesztési osztaly:
» alapkutatasokat végez a rovid tavi numerikus eldrejelz6 modellezés teriiletén;
» fenntartja és fejleszti az operativ rovid tava numerikus eldrejelzési modellfuttatasokat;
» rovid és ultrardvid tava eldrejelzési produktumokat fejleszt, dolgoz fel;

» fenntartja a LACE konzorcium tagorszagai szamara az adatasszimilacio és verifikacio
céljara szolgald mérési adatbazist €s az adatok el6feldolgozésat;

» ultrarovid tavu elorejelzésekkel kapcsolatos modszertant fejleszt.

b) modszer-és energetikai fejlesztési osztaly:
» verifikaciot fejleszt és iizemeltet a modell eldrejelzések és elérejelzési produktumok
bevalasanak nyomon kovetésére;
» rovid és ultrardvid tava eldrejelzési produktumokat fejleszt, dolgoz fel;
» az energia szektornak szol6 ultrardvid tava eldrejelzési produktumokat fejleszt.

¢) éghajlatkutatasi osztaly:
» vizsgalatokat végez a globalis éghajlatvaltozas hazai sajatossagainak pontositasa
érdekében,;

> fejleszti a statisztikus klimatologiai modszereket, évente frissiild homogenizalt, racsponti
adatsorokat allit elo;

» biztositja a jovObeli éghajlatvaltozas vizsgalataval kapcsolatos modszertani hatteret,
fejleszti a regionalis €s lokalis klimamodelleket;

» éghajlati elemzéseket, feldolgozasokat, adatszolgaltatasokat biztosit;
» fenntartja az adatarchivumot, ellendrzi az éghajlati adatokat;

> fejleszti az agrometeorologiai produktumokat, agrometeorologiai feldolgozasokat és
elemzéseket készit.
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d) nemzeti alkalmazkodasi kdzpont:

» biztositja az éghajlati sériilékenységvizsgalatok, hatas- ¢és kockazatelemzések
modszertani hatterét;

» sériilékenységvizsgalatokat végez, értékeli az éghajlatvaltozas varhato hatasait, a fennallo
kockézatokat, a hatasviseld rendszerek jellemz6it és a tarsadalmi-gazdasagi
alkalmazkodoképesség tényezoit;

» ¢éghajlati, sérilékenységi és alkalmazkodasi informaciokkal tdmogatja a stratégiai
szakpolitikai dontéshozatalt, részt vesz Magyarorszag éghajlati stratégidja, a kapcsolodo
programok, cselekvési tervek elkészitésében, feliilvizsgalatdban megvaldsulasuk nyomon
kovetésében;

» ellatja a Nemzeti Alkalmazkodasi Térinformatikai Rendszer iizemeltetésével,
fejlesztésével, bovitésével Osszefiiggd szakmai és koordinacios feladatokat.

9. ADATVEDELMI TISZTVISELO

9.1. ATarsasagnal a vezérigazgat6 altal kinevezett és kozvetleniil a vezérigazgato feliigyelete
ala tartozo adatvédelmi tisztviseld miikddik. Az adatvédelmi tisztviseld az Eurdpai Unid
Altalanos Adatvédelmi Rendeletében (a tovabbiakban: GDPR) és egyéb hatalyos
adatvédelmi jogszabdlyokban meghatarozott feladatokat latja el. Adatvédelmi
tisztviselonek a Tarsasag alkalmazottja vagy a Tarsasaggal megbizasi jogviszonyban all6
személy jelelhetd ki.

9.2. Az adatvédelmi tisztviseld felelds kiilonodsen:

a) az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint az adatvédelemmel ¢és
adatbiztonsaggal kapcsolatos egyéb belsd szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek - személyes adatokkal valo Osszefiiggésben - a
megtartasaért;

b) az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatoknak az adatvédelemre vonatkozo
jogszabalyoknak valo megfelelés ellenOrzéséért;

c) az adatkezeléssel, adatvédelemmel és adatbiztonsaggal — személyes adatok -
Osszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban
valo kozremukodéséért;

d) a Tarsasaghoz beérkezett, adatkezeléssel kapcsolatos bejelentések vizsgalataért;

e) a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak, valamint a kozérdeki
adatigénylési ¢és kozzétételi szabalyzatanak, valamint a Tarsasdg adatkezelési
tajékoztatdinak és kapcsolodo, adatvédelmi targyu dokumentéacidinak (tobbek kozott:
érdekmérlegelési teszt, hozzajarulo nyilatkozat mintak, egyéb adatvédelmi tisztviseld
hataskorébe tartozo dokumentumok) elkészitéséért, feliilvizsgalataért,
aktualizalasaért;

f) a Tarsasdg palyazataihoz, nyilvanos jelentkezési felhivasaihoz kapcsolodd
adatvédelmi targyt dokumentaciok elkészitésében valo kozremiikodésért szakteriileti
igény alapjan, illetve sziikség esetén ezek feliilvizsgalataban, aktualizaldsaban valo
kozremukodésért;

g) a Tarsasag weboldalaihoz kapcsolodo adatvédelmi feladatok ellatasaért;
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h) a Tarsasdg szakmai feladatellatdsdhoz kapcsolodd adatvédelmi kérdések
megvalaszolasaért, felmérésekhez, szakmai kérddivekhez sziikséges adatvédelmi
dokumentaciok elkészitéséért;

1) adatvédelmi nyilvantartasi feladatok ellatasaért;

j) adatvédelmi targyu ellendrzések soran az ellenérzd szervvel vald kapcsolattartasért,
koordinacidért;

k) sziikség szerint egyéb belsd szabalyzatok kiadéas elotti, adatvédelmi szempontbol
torténd véleményezéséért;

1) szakteriileti igény alapjan tajékoztatdst nyujt az adatvédelmi hatdsvizsgélatra
vonatkozoan, valamint nyomon koveti annak elvégzését;

m)az adatvédelemmel kapcsolatos nemzetkdzi €s magyar jogszabalyok figyelemmel
kiséréséért;

n) az adatvédelmi ismeretekre vonatkozo oktatas szervezéséért, végrehajtasaért;

o) az adatvédelmi hatdsaggal valo kapcsolattartasért és egytittmiikodésért;

p) kozérdekli adatigénylés tartalmi megitélésében ¢és az arra adandd valasz
megfogalmazasaban valo aktiv kozremiikodésért.

9.3. Az adatvédelmi tisztviseld a feladatainak ellatasaval kapcsolatban nem utasithatd, azzal
Osszefiiggésben nem bocsathato el és egyéb szankcidval sem sujthato.

10. MEGFELELESI TANACSADO

10.1. A megfelelési tanacsadd a vezérigazgatonak alarendelve végzi munkdjat, melyhez a
vezérigazgatd biztositja a sziikséges hataskort, szakmai fliggetlenséget és az
informaciohoz val6 hozzaférést. A megfelelési tanacsadot — a vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleléen — a vezérigazgato jeldli ki a feliigyeldbizottsag egyetértésével.

10.2. A megfelelési tanacsado feladata kiilondsen:
a) annak eldsegitése, hogy a Tarsasag megfeleljen a tevékenységére ¢és miikddésére
vonatkozo6 jogszabalyokban foglaltaknak és a szabdlyzatai 0sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel,

b) azon intézkedések ¢és eljardsok érvényesiilésének folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellendrzése, amelyek célja az irdnyado jogszabalyoktol valo eltérések feltarasa;

c) a Tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitiizéseinek,
belsé szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi korére
vonatkoz6 szakmai standardoknak valo megfelelés nyomon kovetése; ennek
érdekében esetleges megfeleldségi ellendrzések lefolytatasa;

d) a feltart hidnyossagok megsziintetése €s a kockazatok csokkentése érdekében javaslatok
készitése a vezérigazgatd részére, valamint a megfelelésbeli hidnyossagok feltarasa
érdekében tett intézkedések nyilvantartasa, folyamatos nyomon kovetése és rendszeres
ellenOrzése;

e) a vezérigazgatd, az Igazgatosag, valamint a Téarsasag munkavallaldinak tdmogatasa
abban, hogy a Tarsasag teljesitse a tevékenységére ¢és miikddésére vonatkozo
jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit;
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f) a megfelelési funkcid érvényesiilését eldsegitd szervezeti szemlélet kialakitdsdnak
tamogatasa szervezetfejlesztési eszkdzokkel €s esetleges képzések szervezésével,

g) ellatja a Tarsasag belso integritasaval kapcsolatos feladatokat, a belsé kontrollrendszer
vonatkozéasdban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az integralt kockézatkezelésnek a
koordinacidja, egyuttal az integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetése, melynek
keretében a Tarsasag kockdzatai azonositasra és kezelésre keriilnek;

h) a jogszabalyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések
vonatkozasaban a vezérigazgatd folyamatos tdmogatasa, tanacsadas;

1) a Tarsasag mukodésével Osszefiiggd integritast sértd, korrupcids €s visszaélésgyanis
eseményekre vagy kockéazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa, ennek keretében kialakitja és miikddteti a Tarsasag
visszaélésbejelentési rendszerét, koordinalja az etikai ligyek kivizsgalasat;

j) azon tevékenységek folyamatos nyomon kovetése és rendszeres monitoringja, amelyek
célja az iranyado6 jogszabalyoktol vald eltérések feltarasa, és ezek kezelése, mindezek a
Térsasag célkitlizéseivel kapcsolatos 0sszhangjanak eseti monitoringjaval;

k) a megfelelési tandcsadd a munkdjarol legalabb évente egyszer jelentést készit a
vezérigazgato €s a FeliigyelObizottsag szamara;

1) eldkeésziti a vezérigazgatd Tarsasag belsoé kontrollrendszerét értékeld nyilatkozatat.

11. ANSP MEGFELELESI TANACSADO

11.1. ANSP megfelelési tandcsado feladata:
a) felel a Tarsasag, mint repiilésmeteorologiai tevékenységet ellatdo léginavigacios
szolgéltatd megfelelés (compliance) nyomon kdvetési rendszerének kialakitasaért,
mukodtetésért, fenntartdsaért és folyamatos fejlesztéséért;

b) az ANSP megfelelési tanacsadd kozvetleniil a vezérigazgatonak aldrendelve végzi
munkajat és neki jelent, melyhez a vezérigazgatd biztositja a megfeleld er6forrasokat
¢s a szakmai fliggetlenséget;

c) az ANSP megfelelési tandcsado a feladatai hatékony és akadalymentes ellatasa
érdekében hozzaféréssel rendelkezik a Tarsasdg léginavigacids tevékenységébe
bevont barmely részé¢hez, valamennyi dokumentacidhoz, tovabba a léginavigacios
szolgéltatdi tevékenységébe bevont szerzddéses partnerekhez;

d) megfeleldségi kérdésekben Tamogatja a Tarsasag, mint a 2017/373/EU végrehajtasi
rendelet szerint tanusitott léginavigaciés szolgaltatd ¢érintett szakteriileteinek
dontéshozatali folyamatait és tevékenységét.

12.  KRITIKUS SZERVEZET ELLENALLO KEPESSEGEERT FELELOS VEZETO (EKFV)

12.1. Az ellenalld képességért felelds vezetd feladata biztositani, hogy a Tarsasadg — mint
kritikus infrastruktarat {izemeltetd szervezet — folyamatosan megfeleljen a kritikus
szolgaltatdsok (kiilondsen a repiildtéri meteoroldgiai  t4jékoztatds) zavartalan
fenntartasara vonatkozé kovetelményeknek. Tevékenységét a vezérigazgatd kozvetlen
iranyitasa alatt végzi.
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12.2. Az ellendllo képességért felelds vezetd fobb feladatai és feleldsségi korei az alabbiak:

a) gondoskodik arrél, hogy a kritikus munkakdrokben dolgozd, a rendkiviili események
kezelésében érintett munkavallalok, valamint a vezetok megfeleld felkészitésben és
oktatasban részesiiljenek az ellenalld képesség témakorében. Ennek keretében
biztositja a sziikséges oktatdsi anyagok naprakész rendelkezésre allasat és a képzések
megszervezeset;

b) koordinalja a belsd ellendrzéseket (auditokat) és a felsdvezetoi feliilvizsgalatokat az
ellenalld képességgel 0sszefliggd teriileteken;

c) rendszeresen feliilvizsgalja a szervezet belsd szabalyzatainak és eljarasrendjeinek
korét — kiilonos tekintettel az ilizemeltetési, karbantartasi, kommunikacids és
informaciobiztonsagi szabalyzatokra — és sziikség szerint kezdeményezi azok
aktualizalasat a valtozé jogszabalyi eldirasoknak és a szervezet kockazati profiljanak
megfeleléen. Részt vesz 0 belsd szabalyozasok kidolgozasdban és a meglévok
modositasaban is;

d) kidolgozza, folyamatosan feliilvizsgélja ¢€s aktualizalja, sziikség esetén modositja a
Téarsasadg Ellendlld Képességi Tervét, valamint éves szinten iitemezi az ellenalld
képességi  gyakorlatokat (vészhelyzeti szimulaciok, iizletmenet-folytonossagi
probagyakorlatok). Tamogatja és egyuttal biztositja az ellendlld képességi tervben
meghatarozott intézkedések végrehajtasat;

e) kapcsolatot tart a kijelold hatdsaggal (illetve az dgazati szakhatosadggal) és egyéb
feliigyeleti szervekkel,

f) iranyitja az Ellenalld Képességi Matrix és az Ellendllo Képességi Terv elkészitését,
karbantartasat és sziikség szerinti frissitését. Biztositja, hogy a kockazatértékelés
feltarja mindazon fenyegetéseket és gyengeségeket, amelyek a kritikus infrastruktira
miukodését befolyasolhatjak;

g) rendszeres idokozonként — negyedévente €s évente — dsszefoglald és atfogd jelentést
készit a menedzsment (a vezérigazgato és sziikség szerint az Igazgatdsag) szdmara a
kritikus szervezet €s az infrastruktira ellendlldé képességi helyzetérdl, az elért
eredményekrol, a fennalld kockazatokrol, a szervezeti egységnél tortént valtozasokrol,
a szervezeti egységnél torténd kotelezd feliilvizsgalatok helyzetérdl, meglétérdl és
megallapitasairdl és a sziikséges tovabbi intézkedésekrol. A jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden e jelentések egy példanyat megkiildi az illetékes hatésagok részére is;

h) feliigyeli a kritikus fontossagi munkakorok korének meghatdrozasat és a kritikus
eréforrasokat miikodtetd személyek nyilvantartdsdnak naprakészen tartasat.

13.  ALTALANOS INFORMACIOBIZTONSAGI FELELOS (IBF)

13.1. Az altalanos informacidbiztonsagi felelds fobb feladatai és feleldsségi korei az alabbiak:
a) feladata a szervezet kiberbiztonsagi és informatikai rendszereinek védelme, a
jogszabalyi megfelel0ség biztositasa és a kockazatok csokkentése;

b) részt vesz az elektronikus informacids rendszerek biztonsadgat érintd dontések
elokészitésében, beleértve a kockazatmenedzsment-keretrendszer kialakitasat, a
biztonsagi osztalyba sorolas és adatosztalyozas kereteinek meghatarozasat;

c) gondoskodik arr6l, hogy az informacidbiztonsadgi rendszerhez kapcsolodo
szabalyzatok, kézikonyvek naprakészek legyenek, valamint javaslatot tegyen a
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szabalyzat feliilvizsgalatara soron kiviil, ha az elektronikus informacids rendszer
biztonsagat érint6 valtozas kovetkezik be;

d) jogosult tdjékoztatast kérni minden olyan kozremiikodotdl, aki az elektronikus
informécios rendszerek védelmében részt vesz; betekinthet a Dbiztonsagi
kovetelmények teljesitését alatdmaszté dokumentumokba, adatokba;

e) figyelemmel kiséri €s értékeli a szervezet altal alkalmazott elektronikus informacios
rendszerek allapotat, a védelmi intézkedések miikddését és hianyossagait, javaslatot
tesz korrekcids intézkedésekre;

f) koordinalja az informdaciobiztonsagi eseményekkel, incidensekkel kapcsolatos
szervezeti felkésziilést, gyakorlatokat;

g) az incidenskezelési folyamatok keretében gondoskodik arrdl, hogy az elektronikus
informacios rendszerrel kapcsolatos kiberbiztonsagi események (pl. biztonsagi
incidensek) idében ¢és jogszabdly szerint bejelentésre keriiljenek a megfeleld
hatosagnal,

h) felelosséggel tartozik a szervezeti elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaval
kapcsolatos feladatok maradéktalan végrehajtasaért;

1) nyomon koveti a szervezeten beliili auditokat, sériilékenység-vizsgalatokat, és
gondoskodik a hidnyossadgok feltarasardl, az intézkedési terv készitésérdl ¢&s
végrehajtasarol;

j) mikddteti, fenntartja és folyamatosan fejleszti a Tarsasdg informacidbiztonsag-
iranyitasi rendszerét.

14. 1GAZGATO

14.1. Az igazgaté a vezérigazgatd vagy a vezérigazgatd-helyettes irdnyitasa alatt all6 szervezeti
egység vezetoje.

14.2. Az igazgato:

a) a jogszabalyoknak, a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, mads jogi
eszk6zoknek és a belsé szabdlyozd eszkozoknek megfelelden vezeti, és a belsod
kontrollrendszer keretében ellendrzi a felligyelete ald tartozd szervezeti egység
(egységek) munkdjat;

b) felels az altala vezetett igazgatdsag feladatainak ellatasaért;

c) felelés az 4ltala vezetett igazgatdésag tevékenységének megszervezéséért, a
munkafeltételek ¢és az eredményes munkavégzéshez sziikséges téjékoztatas
biztositasadért ¢€s az igazgatosag feladatkorébe tartozo feladatok ellatdsanak
szabalyszerliségéért, az eldirt hataridok betartasaért;

d) részt vesz a Téarsasag altalanos szakmai feladatainak kidolgozasaban;

e) a Tarsasag feladatkorében barmely kérdésben a szolgalati Ut betartadsaval
vezérigazgatdi dontést, intézkedést kezdeményezhet;

f) feladatkorében utasitdsi joga van, iranyitast gyakorol €s intézkedést kezdeményez;

g) tajékoztatast nyujt kozvetlen munkahelyi felettese részére az igazgatdosag munkajarol,
illetve tajékoztatja munkatérsait a vezetdi dontésekrol;
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14.3.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

h) ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a felettes vezet6i allando vagy eseti jelleggel
megbiztak;

1) gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Tarsasag
belsd szabalyozo6 eszkdzei a hataskorébe utalnak;

j) tevékenységét a vezérigazgatd vagy felettes vezérigazgatd-helyettes irdnyitja.

Az igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt osztalyvezetd
helyettesiti.

OSZTALYVEZETO
Az osztalyvezetd az igazgatd iranyitdsa alatt allo szervezeti egység vezetdje.

Az osztalyvezetd:

a) a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, mas jogi
eszkozoknek és a belsd szabalyozd eszkozoknek megfelelden vezeti, és a belsd
kontrollrendszer keretében ellendrzi a feliigyelete ala tartozo szervezeti egység
(egységek) munkajat;

b) felelds az éltala vezetett osztaly feladatainak ellatasaért;

c) felelds az altala vezetett osztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek
¢s az eredményes munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas biztositasaért és az osztaly
feladatkorébe tartozo feladatok ellatdsanak szabalyszerliségéért, az eldirt hataridok
betartasaért;

d) feladatkorében utasitasi joga van;

e) tajékoztatast nyljt kozvetlen munkahelyi felettese részére az osztaly munkajarol,
illetve tajékoztatja munkatérsait a vezetdi dontésekrol;

f) ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a felettes vezetdi allando vagy eseti jelleggel
megbiztak;

g) gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Tarsasag
belsd szabalyozo6 eszkdzei a hataskorébe utalnak;

h) tevékenységét a felettes igazgatd vagy vezérigazgato-helyettes irdnyitja.

Az osztalyvezetOt tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt munkavallald
helyettesiti.

III. FEJEZET
A TARSASAG ELLENORZESI RENDSZERE

Az Alapité gondoskodik a Tarsasag torvényes miikodésérdl. Az ellendrzési jog a Tarsasag teljes
miikddésére terjed ki, amit az Alapité a felligyel6bizottsag Utjan, valamint konyvvizsgalod
igénybevételével gyakorol. A Tarsasdg a Takarékos tv., valamint a Gtbkr. rendelkezéseinek
megfelelden belsd kontrollrendszert miikodtet.
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1.1.

1.2.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

FELUGYELOBIZOTTSAG

A Tarsasag vezetésének ellendrzése ¢€s a Tarsasag érdekeinek megovasa céljabol legalabb
harom, legfeljebb hat természetes személy tagbol all6 feliigyelObizottsag mitkodik.

A feliigyelobizottsag feladat- ¢és hataskorét, iiléseinek Osszehivasi rendjét,
hatarozatképességét, a dontéshozatali eljards miikodését, képviseleti, betekintési, illetve
véleményezési jogkorét, a tagok jogallasat a mindenkor hatalyos jogszabalyok, az
Alapszabaly, valamint a felligyel6bizottsag iigyrendje szabélyozza.

KONYVVIZSGALO

A Térsasagnal a Szamtv.-ben meghatarozott konyvvizsgalat elvégzésére, valamint a
Tarsasag vagyoni €s pénziigyi helyzetének felmérése érdekében konyvvizsgald mikodik.

A konyvvizsgalo feladatkorét, felelosségét és hataskorét a megbizasi szerzodése tartalmazza.
BELSO ELLENOR

A belsé ellendr tevékenységét a vezérigazgatonak aldrendelve végzi, a Takarékos
torvényben meghatarozott kivételekkel. A Térsasdg vezérigazgatoja biztositja a belsd
ellendrzés mitkddesi feltételeit.

A belso ellendr a bizonyossagot ado ¢és tanacsadasi tevékenységen kiviil a Tarsasdg mas
tevékenysége végrehajtasdba nem vonhaté be, nem vehet részt a Tarsasdg operativ
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A belso ellendr tevékenysége kiterjed a Tarsasag minden tevékenységére, kiilondsen az
arbevétel és a koltségek és raforditasok, valamint a varhatd eredmény tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A bels6 ellendr bizonyossagot ado tevékenysége korében elemzi, vizsgalja és értékeli

kiilénosen:

a) a belsé kontrollrendszer kiépitését, mitkkddését, tovabba a jogszabalyoknak és a
szabalyzatoknak valo megfeleldséget, valamint a belsé kontrollrendszer miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességet;

b) a rendelkezésre allo er6forrasokkal valdo gazdalkodéast, a vagyon megovasat €s
gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfeleldségét;

c) a stratégiai és operativ dontések meghozatalat;

d) az etikai elvarasok és értékek érvényesiilésének eldsegitését;

e) ahatékony szervezeti teljesitménymenedzsmentet és a szamon kérhetdség biztositasat.

A belsd ellendr tanacsadd tevékenységet lat el a Belsd Ellendrzési Alapszabalyban
meghatarozottak szerint.
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3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

A belsd ellendr feladata:

a) a Belso Ellen6rzési Alapszabaly és Kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszeallitasa,
a felligyelobizottsdg jovahagyasa utdn a tervek végrehajtdsa, valamint azok
megvaldsitasanak nyomon kovetés;

c) a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak
iranyitésa;

d) az ellendrzések 6sszehangolasa;

e) ha az ellendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, valamint munkaviszonybol
szarmazd kotelezettség vétkes megszegése miatti feleldsségre vondsi eljarés
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja meriil fel, a
Téarsasdg vezérigazgatdjanak érintettsége esetén a felligyelObizottsag haladéktalan
tajékoztatdsa a belsd ellendrzés eszkozeivel feltart adatokrdl és javaslattétel a
megfeleld eljarasok meginditasara;

f) a lezart belsé ellendrzési jelentés jovahagydsa, valamint annak megkiildése a
vezérigazgato ¢s a feliigyeldbizottsag részére;

g) az éves ellendrzési jelentés Osszedllitasa, feliigyeldbizottsag részére térténd benyujtasa
¢s a Tarsasag vezérigazgatojanak torténd megkiildése;

h) kiilsé ellenérzések (Allami Szamvevészék, Kormanyzati Ellenérzési Hivatal,
Minisztérium feliigyeleti ellendrzése, Eurdpai Uni6 ellendrzési szervei) koordinalésa;

1) gondoskodik a belsO ellenérzések nyilvantartdsardl, az ellendrzési dokumentumok
megorzésérdl, valamint a dokumentumok ¢és az adatok biztonsagos tarolasarol;

j) tajékoztatja a feliigyelObizottsagot és a Tarsasag vezérigazgatojat az éves ellendrzési
terv megvalositasarol, €s az attol valo eltérésekrol;

k) kialakitja és miikddteti a belsé ellendrzési jelentések alapjan készitett intézkedési
tervek nyilvantartasat;

1) gondoskodik arr6l, hogy tevékenységét a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt
adatokat illetéen az adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozé eldirasok
figyelembevételével végezze.

A Tarsasag vezetdi és egyéb munkavallaloi kotelesek a belsd ellendrzés végrehajtasat
eldsegiteni, a belso ellendrrel egytittmitkodni.

A belsd ellenér jogaira ¢és kotelezettségeire, Osszeférhetetlenségére, illetve
tevékenységére vonatkozo egyéb szabalyokat a Takarékos torvény, a Gtbkr., a Belsd
Ellendrzési Alapszabaly tartalmazza.

VEZETOI ELLENORZES

A Tarsasag tevékenységének és mitkodésének a vezetdi ellendrzéséért a vezérigazgatd a felelds.
Az ellen6rzés korébe tartozik a Tarsasag milkodésének, gazdalkodasanak,
pénzkezelésének, ligyvitelének, a Téarsasag vagyonvédelmének rendszeres felmérése, a

jogszabalyok, a Ptk. tarsasdgokra vonatkoz6 szabalyainak, az Alapszabaly, és a belsé
szabalyzatok betartasa, helyes alkalmazasuk megkdvetelése.
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A vezet6i ellendrzés korében a vezérigazgato, az igazgatok, tovabba az egyes vezetdi
munkakort betoltok kotelesek az alajuk rendelt munkavallalokat végzett munkdjukrol és
feladataik teljesitésérdl sziikség szerinti gyakorisaggal beszamoltatni, és egyébként
meggy6zO0dni a kitlizott feladatok teljesitésérél. A feltart hidnyossdgok, esetleges
szabalytalansdgok megsziintetése érdekében haladéktalanul intézkedni kell.

A vezetdi ellendrzés keretében a vezérigazgato felel a Tarsasag mindségellendrzéséért,
valamint mindségbiztositasaért.

IV. FEJEZET
A TARSASAG MUKODESI SZABALYAI

A TARSASAG KEPVISELETE, CEGJEGYZES

A cégjegyzési jog a Tarsasag irasbeli cégképviseletét jelenti, amelynek ellatasara - az
Alapszabaly cégjegyzésre vonatkozo szabdlyai alapjan — a vezérigazgatd onalloan, a két
igazgatdsagi tag egyiittesen, vagy a vezérigazgato altal felhatalmazott ketté munkavallalo
egylittesen jogosult.

Cégszertien kell alairni a Tarsasag nevében megtett minden irasbeli nyilatkozatot (levelet,
szerzOdést, jegyzOkonyvet stb.) - a gazdasagi és jogi kotelezettséggel nem jaro iigyiratok
kivételével - amelynek cimzettje, illetve az abban érdekelt méasik fél:

a) a Tarsasagon kiviili személy vagy szerv, vagy

b) a Tarsasag munkavallaloja, amennyiben munkaviszony létesitését, modositasat vagy
megsziinését tartalmazza.

Cégszertien kell alairni minden olyan egyéb iigyben, amely esetében a cégszerti alairast
jogszabaly rendeli el.

A vezérigazgat?6 altal egyiittes cégjegyzési jog gyakorlasara felhatalmazott munkavallalok
tekintetében a cégjegyzési jog gyakorlasarol belsd szabdlyozo eszkdz rendelkezik.

A cégjegyzésre jogosult személy(ek) névalairasat ligyvéd altal készitett aldirds-mintdban
vagy kozjegyz06 altal hitelesitve a cégbirosagnal alairasi cimpéldanyon be kell jelenteni.

A vezérigazgat6 altalanos képviseleti jogosultsagabol adoddan jogosult minden ligyiratot
onalldan alairni. A vezérigazgatd a képviseleti jogkorét eseti jelleggel, vagy az iigyek
meghatdrozott csoportjdra nézve masra irdsban datruhazhatja, azaz a Tarsasag
munkavallaloit képviseleti joggal ruhazhatja fel.

A Térsasag cégjegyzési joggal, illetve meghatalmazason alapuld képviseleti joggal
rendelkez6 munkavallaldira vonatkoz6 - az Alapszabaly és jelen Szabalyzat
rendelkezéseivel 6sszhangban levd - aldirdsi rendrdl a vezérigazgatd rendelkezik belsod
szabalyoz6 eszkdzben.
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1.8. Azamunkavallal6, aki a Tarsasag nevében jogosultsag nélkiil vagy a jogosultsagat tallépve
jar el, az ebbdl eredé minden karért felelosséggel tartozik.

1.9. A vezérigazgatoval kotendd tigyleteknél, tovabba az ellene inditott perekben a Téarsasag
képviselete az Alapszabalyban ¢s a Szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

2.  ATFIZETESI SZAMLA, VALAMINT A PENZTAR FELETTI RENDELKEZESI
A fizetési szamla, valamint hdzipénztar feletti rendelkezési jogrol belsé szabalyozo eszkoz rendelkezik.
3. AZUTALVANYOZAS JOGA, TELJESITESIGAZOLAS

Az utalvanyozasi jog gyakorlasanak, valamint a teljesitésigazolasok kiadasanak részletes
szabdlyait bels6 szabdlyozo eszkdz tartalmazza.

4. HELYETTESITES RENDJE

4.1. A vezérigazgatd tavolléte esetére koteles helyettesitésérdl gondoskodni a hatalyos
jogszabalyok, az Alapszabaly, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseire figyelemmel.

4.2. A vezérigazgatot tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén a gazdasagi vezérigazgato-
helyettes helyettesiti.

43. A vezérigazgatd ¢és a gazdasagi vezérigazgato-helyettes egylittes tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén a vezérigazgatot a meteoroldgiai vezérigazgato-helyettes helyettesiti.

4.4. A helyettesités rendjére vonatkozo részletszabalyokat egyebekben belsé szabalyozo
eszkoz és a munkakdri leirds tartalmazza.

5. A TITOKTARTAS RENDJE, ADATKEZELES, ADAT-ES INFORMACIOBIZTONSAG

5.1. AThéarsasag tevékenysége és adatkezelése tekintetében a mindenkor hatalyos titokvédelmi
eldirasok, a személyes és kozérdekli adatok kezelésérdl szold jogszabalyi és belsd
szabalyzati rendelkezések vonatkozo eldirasai az iranyadok.

5.2. Uzleti titoknak minésiilnek a Tarsasagnal:

a) az iizletpolitika és a gazdalkodas barmely aspektusara vonatkoz6 tervek, hatarozatok;

b) minden, a Tarsasag miikodését szamszeriisitd, szovegszerli Osszefoglald, leird
informacio és adat;

¢) minden, a Tarsasdg mikodése soran kialakitott strukttra, rendszer vagy dontési, illetve
dontés elokészitési eljaras;

d) az ellendrzések és vizsgalatok soran felmeriilt bizalmas jellegli adatok;

e) a Tarsasag szerzddéses partnereivel kapcsolatos informaciok, tények, adatok;

f) know-how-k, szabadalmak a kozzététel idopontjaig, gazdasagi informaciok, stratégiai
megfontolasok;

g) a vezérigazgatd vagy az igazgatdsag altal eseteként iizleti titoknak mindsitett adatok.
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Nem mindsiil iizleti titoknak az olyan adat vagy tény, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon jogszabaly kozérdekbdl elrendeli vagy jogszabalyi
rendelkezések alapjan iizleti titoknak nem mindsithetd (pl. kdzérdekbdl nyilvanos adat).

A Tarsasag valamennyi munkavallaloja koteles a tudomésara jutott iizleti titkot
mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére a vezérigazgatotdl engedélyt nem kap.

A Tarsasag minden munkavallaloja a feladata elldtdsa folyaman tudomdsdra jutott
személyes adatot Info tv., valamint az Mt. eldirasainak betartasaval koteles kezelni.

Az adatkezelésre, adatszolgaltatasra, adat- és informéciobiztonsagi eldirasokra vonatkozo
szabalyokat a hatalyos jogszabalyok, valamint a Tarsasag belsd szabalyzatai hatarozzak meg.

A Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelésének rendjére, a személyes adatok védelme
Alaptorvényben foglalt elvének biztositasara, az informacids onrendelkezési jognak és az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésére kiilon belsd szabalyozd eszkoz
tartalmaz rendelkezéseket.

A BELYEGZO HASZNALATA

A Tarsasag az altala hasznalt bélyegzokrdl (lenyomatuk mint4ja; hasznalatra jogosult
személy megnevezése s aldirasa; a kiadas datuma feltiintetésével) nyilvantartast vezet.
A nyilvantartdst a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezeti és Orzi. Kizardlag a
nyilvantartasban rogzitett bélyegzok hasznalata engedélyezett. A bélyegzoket csak erre, a
vezérigazgatd altal irasban elOzetesen felhatalmazott személyek hasznalhatjak. A
bélyegzok csak az alairasra jogosult alairasaval egylitt érvényesek.

Személyre vagy munkakdrre vonatkozo bélyegzd hasznalatot a vezérigazgatod engedélyezhet.

A cégbélyegzdk tarolasarol oly modon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy
ne férjen hozzd. A cégbélyegz6 hasznaldja felel0sséggel tartozik a jogosulatlan
hasznalatot lehetévé tevd mulasztasért, gondatlan Orzésért. A cégbélyegzd elvesztése
esetén jegyzokonyvet kell felvenni, és a cégbélyegzot érvényteleniteni kell.

A cégbélyegzOk hasznalatanak és nyilvantartasanak részletes szabalyait belsé szabalyozo
eszkoz tartalmazza.

A KIADMANYOZAS ES AZ UGYINTEZES RENDJE

A kiadmanyozasi jog az adott ligyben valo érdemi dontésre ad felhatalmazast, ¢s magaban
foglalja az érdemi dontést, annak kiadasa és az tigyirat irattarba helyezésének jogat.

A Térsasag hataskorébe tartozo ligy elintézéséért az a szervezeti egység felelds, amelynek
az adott ligy a jelen Szabalyzat vagy egyéb belsé szabalyozasi dokumentumban foglaltak
szerint a feladatkorébe tartozik.

A Tarsasag szervezeti egységei a munkafeladatok hataridore torténd, szakszerti elvégzése
érdekében kolcsondsen egyiittmiikodve kotelesek eljarni. Hataskori vita esetén a
vezérigazgato dont.
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Amennyiben a feladat megoldasdban tobb szervezeti egység érintett, gy a feladat
elvégzéséért az elsd helyen kijelolt szervezeti egység a felelos.

A szervezeti egység feladatait 6nalloan kdteles ellatni.

Az ligyirat kiadmanyozésra valo - torvényességi, szakmai és célszerliségi szempontoknak
megfeleld - elokészitéséért, valamint a hataridében torténd eldterjesztéséért az ligy
intézésére kijeldlt munkavallal6 felelds.

A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridében
torténd elintézéséért, illetve annak elmulasztasaért felelds személy mindenkor pontosan
megallapithato legyen.

Az ligyintézésért felelds személy az eljarasa sordn attanulmanyozza az ligyre vonatkozo
iratokat és ahhoz kapcsolodé dokumentumokat, az iratkezelési szabalyzat szerint jar el.
Ha az ligyben mas szervezeti egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errdl az
tigyintéz0 indokolt esetben felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékes
szervezeti egységgel szoban vagy sziikség szerint irasban elvégzi.

Az iratot ugy kell a kiadmanyozasra jogosultnak eldterjeszteni, hogy az a dontéshez
szlikséges minden tényt, adatot, koriilményt, dontési lehetdséget tartalmazzon, valamint
kell6 id6 alljon rendelkezésére a megalapozott dontéshozatalhoz. A kiadmanyozasra
jogosultnak a dontést, a rendelkezésre all6 informacidk alapjan, jogkorében eljarva, a
torvényesség betartasaval, az eldirt hataridon beliil kell meghoznia.

A kiadmanyozasra jogosult a dontést vagy intézkedést hataskorében eljarva, a 7.11. pont
szerinti belsd szabalyozo eszkoz rendelkezései szerinti hataridon beliil hozza meg.

A kiadményozéssal, valamint az iligyintézéssel kapcsolatos részletes szabalyokrol,
valamint a kiadméanyozéassal Osszefliggd helyettesités szabalyairdl belsé szabalyozo
eszkoz rendelkezik.

A BELSO SZABALYOZAS RENDJE

A Tarsasag mikodésének. tevékenységének szabalyozasa az Alapszabaly, az Alapit6 altal
elfogadasra keriilt szabéalyzatok (utasitasok), valamint a belsé szabalyoz6 eszkdzok utjan
valosul meg.

A Térsasag célszerli és hatékony milkddése érdekében a jogszabalyokban, az
Alapszabélyban ¢s a Szabdalyzatban, tovabba az alapitéi hatdrozatokban nem rendezett
kérdésekben, illetve az azokban foglaltak végrehajtasara - a Tarsasdg egészét vagy
meghatarozott szervezeti egységét érintd rendelkezéseket, végrehajtasi szabalyokat belsé
szabalyoz6 eszkozok allapithatnak meg.

A Tarsasag a - 8.2. pont alapjan - a tevékenységének ellatasat belsé szabalyozo eszkdzok
¢s egy¢b munkavégzésre ¢s munkafolyamatokra vonatkozé szabalyozé dokumentumokkal
valositja meg. A Tarsasag valamennyi munkavallaldja koteles a belsd szabalyozo eszkdzok
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betartasara. A belsd szabalyozd eszkozok és a munkavégzésre, munkafolyamatokra
vonatkoz6 egyéb szabalyozd dokumentumok tipusait, hierarchidjat és az ezek
megalkotasara vonatkozo részletes szabalyokat a mindenkor hatdlyos belsd szabalyozas
rendjérél szolo belsd szabalyozd eszkéz hatarozza meg. A mindekor hatalyos bels6d
szabalyozas rendjérdl szolo szabalyozd eszkozben foglaltak betartdsdra a szabalyozasi
folyamat soran valamennyi szakteriilet koteles.

A MUNKAVEGZES ALTALANOS SZABALYAI

A Tarsasag szervezeti egységeinek folyamatos miikddését kiilondsen a jogszabalyok, az
Alapszabdly, jelen Szabalyzat, valamint a belsd szabalyoz6 eszk6zok hatarozzak meg.

A Téarsasagra harulo feladatok végrehajtasa az illetékes szervezeti egységek altal, jelen
Szabalyzatban meghatdrozott munkamegosztas szerint torténik.

Tobb szervezeti egységet érintd feladat ellatasat a feladat feleldse Osszehangolja az
érintett szervezeti egységekkel. A véleményeltéréseket felettes vezetdi szinten kell
egyeztetni, annak sikertelensége esetén a vezérigazgatd dont.

Az igazgatok, valamint az irdnyitasuk alé tartozo osztalyvezetok feleldsek az iranyitasuk
¢s vezetéslik ala tartozo szervezeti egységek feladatainak maradéktalan elvégzéséért.
Ennek érdekében kialakitjak a feladatok végrehajtasdhoz igazodd6 munkamegosztast,
Osszehangoljdk a munkavégzést és ahhoz biztositjdk a sziikséges tajékoztatast, a
munkamodszereket, az eszkozeiket €s egylittmiikodnek mas szervezeti egységekkel.

A Tarsasag munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallaloinak feladatait jelen
pontban foglalt szabalyokon tul a munkakori leirds tartalmazza. A munkavallalok
felelések a munkakoriikbe tartozd feladatok - a jogszabalyok, az Alapszabaly, jelen
Szabalyzat, a belsd szabalyozo eszkozok és a vezetdi utasitasok betartdsaval torténd -
szakszeri ellatasaért. Szakmai ismereteiket allandoan fejlesztik, ennek érdekében
munkakoriik ellatasahoz sziikséges szakmai tovabbképzésre kotelezhetdk.

A munkavallalo a feladatellatasat, szakteriiletének miikodését veszélyeztetd
kockézatokrol soron kiviil tajékoztatja kozvetlen felettesét. Amennyiben a tajékoztatast
kovetden kozvetlen felettesétdl visszajelzést nem kap, ugy az igazgatdt, valamint -
amennyiben kozvetlen felettese az igazgatdé — a vezérigazgatot haladéktalanul
tajékoztatja.

Az egymassal fliggelmi kapcsolatban nem allok egyiittes feladat végrehajtasa soran a
feladat meghatarozoi altal kiadott szempontok ¢és modszerek szerint kotelesek
egylttmikodni. A feladat meghatarozoja a felelés munkatars személyét koteles
meghatarozni.

A szervezeti egységek a feladatkoriiket kozosen érintd kérdéseket elsésorban kozvetlen
kapcsolat formajaban kotelesek intézni. Ha két vagy tobb szervezeti egység feladatkorét
érintd valamely kérdésben a felelds vezetok személyes targyalds utjan nem allapodnak
meg, kotelesek kelld idoben felettesiikhoz fordulni.
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A MUNKAVALLALOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A munkavallalok jogait €és kotelezettségeit kiilondsen az Mt., a Ptk. rendelkezései,
valamint munkaszerzddésekben foglaltak hatarozzék meg.

A munkavallalok felelések a szamukra kijelolt feladatok elvégzéséért, a szervezeti
egységet érintd belsd szabalyozo6 eszkdzok betartasaért.

A munkavallalok tajékoztatasi kotelezettséggel tartoznak kozvetlen munkahelyi
felettesiik felé munkakoriik, munkafeladataik teljesitésével kapcsolatban.

A Tarsasaggal munkaviszonyban, a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban, illetve
egyéb polgari jogi jogviszonyban all6 személyek feladataik elvégzése sordan a
Tarsasagnak, valamint mas harmadik személynek okozott karért a polgari jog, valamint a
munkajog, tovabba a biintetdjog szabalyai szerint tartoznak feleldsséggel.

A VEZETOI ERTEKEZLET

. A vezetdi értekezlet a vezérigazgato tanacsado, véleményezd testiilete, amely a Tarsasag

szervezetével ¢és milkdodésével kapcsolatos jelentdsebb kérdések eldontésének,
informaciocserének, feladatmegosztasnak és vezérigazgatodi dontést vagy az igazgatdsag
dontését igényld kérdések megvitatasanak, valamint a feladatok végrehajtasarol adott
tajékoztatasnak, beszdmolasnak rendszeres foruma.

A vezetdi értekezlet Osszehivasaval, megtartdsaval kapcsolatos részletszabalyokrol
egyebekben belso szabalyozo eszkoz rendelkezik.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Kotelezettséget vallalni fészabalyként csak irdsban lehet. A kotelezettségvallalas soran
mindig figyelemmel kell lenni az Alapitd, az Igazgatosag, illetve a Feliigyelobizottsag
Alapszabalyban meghatarozott hataskoreire.

Kotelezettségvallalasnak szamit(anak) kiilonosen:
minden olyan szerzddés és megallapodas, amely a Tarsasag szamara a késObbiekben
valamilyen jogi és/vagy pénziigyi kovetkezménnyel jarhat;
a hitelt, kdvetelést, egyéb kotelezettségvallalast megtestesité dokumentumok.

Kotelezettségvallalasokat kizarolag a vezérigazgato vagy arra feljogositott munkavallalo
tehet az Alapszabalyban és a vonatkozé belsd szabalyozé eszkozben rogzitettek alapjan.

A gazdasagi vezérigazgatd-helyettes pénziigyileg ellenjegyzi vagy akadalyoztatisa esetén
a vonatkozo belsO szabalyozo eszkdzben foglalt modon ¢€s eljardsrend szerint az altala
kijelolt személlyel pénziigyileg ellenjegyezteti a Tarsasagot terheld gazdasagi kihatasu
kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas rendjérdl részletesen belsd szabalyozé eszkdz rendelkezik.
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KULSO TAJEKOZTATAS ES KAPCSOLATTARTAS

A Tarsasag vezérigazgatdjat tdjékoztatasi kotelezettség terheli az Alapitd iranyaba. A
Tarsasagot, illetve az érintett igazgatosagot érintd stratégiai kérdésekben, tovabba szervezeti
felépitésérdl, eszkozparkjarol, miikodésérdl, feladatairdl, intézményi belsé adatair6l,
strukturalis valtozasairdl az Alapito informaléasat kizarolag a vezérigazgato, tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén a vezérigazgatot helyettesitd vezérigazgato-helyettes tehet.

Az allami vezetokkel, az allamigazgatasi szervek vezetdivel, a kdzponti koltségvetési szervek
vezetdivel, az onkormanyzatok vezetdivel, a fOvarosi és megyei kormanyhivatalok vezetdivel,
a civil szervezetek és az érdek-képviseleti szervek vezetdivel vald kapcsolattartdsra a
vezérigazgato, illetve az éltala erre kiilon feljogositott személyek jogosultak.

Valamennyi munkavallalo jogosult a kiilsé szakmai szervezetnél a munkakorének
megfeleld szintli személlyel valo szobeli és e-mail utjan térténd kapcsolattartasra. Kiemelt
fontossagl tigyekben, illetve dontést igényld kérdésben a kozvetlen felettessel sziikséges
egyeztetni, €s a Tarsasag allaspontjanak képviseletére felhatalmazast kell kérni.

Az irasbeli képviseletre az Alapszabalyban, a jelen Szabalyzatban, valamint a kapcsolodo
belsé szabalyozé eszkoz(dk)ben foglaltak megtartasaval keriilhet sor.

A nyilatkozati rend alkalmazasanak, igy kiilondsen a tdjékoztatasi kotelezettség
elmulasztasa vagy az Alapitd altal kibocsatott irdnymutatds figyelembevételének
elmaraddsa munkaltatoi jogkdvetkezményeket von maga utan.

(OSSZEFERHETETLENSEG

A Tarsasag alapvetd érdeke és jogszabaly alapjan kotelezettsége annak biztositdsa, hogy
vezeto tisztségviseldinek, valamint munkavallaldinak személyes érdekei ne iitkozzenek a
Tarsasag érdekeivel és kotelezettségvallalasaival.

Az Osszeférhetetlenségre vonatkozd szabdlyokat az Alapszabaly, valamint bels6
szabalyoz6 eszkdz tartalmazza.

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYALI

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL. torvény

rendelkezéseit szem elOtt tartva az alabbi munkavallalok, illetve feladatot ellatok

kotelesek vagyonnyilatkozat tételére:

a) a vezérigazgato;

b) a feliigyeldbizottsag elndke €s tagjai;

c) az igazgatdsag tagjai;

d) a kozbeszerzési eljaras soran 6nalldan vagy testiilet tagjaként javaslattételre; dontésre
vagy ellendrzésre jogosult munkavallalok;

e) a pénzeszkozok felett onalldan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult munkavallalok;

f) a vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében Onalldban vagy testiilet tagjaként
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult munkavallalok.

A vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyait bels6 szabalyozo6 eszkoz tartalmazza.
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V. FEJEZET

1. HATALYBALEPES

1.1. Jelen Szabalyzatot az Igazgatésdg a 2026. janudr 6. napjan megtartott iilésén
megtargyalta, a 2/2026. (I. 06.) Igazgatosagi hatarozattal egyhangulag elfogadta ¢és
az Alapito részére tajékoztatasul megkiildte.

1.2. A Szabalyzat 2026. januar 12. napjan lép hatalyba.

1.3. A Szabalyzat egy-egy masolati példanyat oly modon kell megdrizni, hogy a
munkavallalok sziikség esetén tanulményozhassak azt.

Budapest, 2026. januar 6.

Dr. Nagy Zoltan
az Igazgatosag elndke

Szanka Géabor Gyula Szabd Dezs6
az [gazgatosag tagja az [gazgatosag tagja
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